1y gkap?
Vi SKe
‘ag\\

mitt harliga liv

KORTKOMMANDON

Det finns manga olika kortkommandon. Vilka anvander du och vilka vill du borja att anvdnda?
Férdelarna dr minst tre:

451. Det sparar tid. Kortkommandon &r oftast mycket snabbare &n att klicka runt med musen — sarskilt nar du gor
upprepade arbetsmoment, som att kopiera, klistra in, spara eller vaxla mellan program.

@ 2. Du jobbar mer fokuserat. Nar du anvander tangentbordet stannar du kvar "i flow", istallet for att avbryta

tankegdngen med att vaxla till musen och leta efter menyer.

% 3. Mindre belastning pa hinder och axlar. Att hoppa mellan tangentbord och mus tusentals gdnger per dag sliter pa
kroppen. Kortkommandon minskar belastningen och kan férebygga problem som musarm eller vérk i nacke och axlar.

kopiera

klipp ut

klistra in

angra

goérom

skriv ut

spara

Oppna

stang

ny fil

sok

markera allt

minimera fonster

byt mellan 6ppna program
visa skrivbordet

ta skarmdump (hela skdarmen)
ta skarmdump (del av skdrmen)
Oppna aktivitetsfaltet

Idsa datorn

zooma in

zooma ut

markera flera i rad
markera atskilda

ga till utforskaren

ga till skrivbordet

ga tillbaka dar du var
stavningskontroll

byt namn pa fil

PC

ctrl+c

ctrl +x

ctrl+v

ctrl+z

ctrl+y

ctrl+p

ctrl+s

ctrl+o

ctrl+w

ctrl+n

ctrl +f

ctrl+a
windows +d
alt + tab
windows +d
prtscn
windows + shift + s
ctrl + shift + esc
windows + |
ctrl + +

ctrl + -

shift + klicka
ctrl + klicka
flagga + e
flagga + m

shift + flagga + m
7

f2

MAC

cmd + ¢

cmd + X

cmd +v

cmd +z

cmd + shift + z

cmd (36) +p

cmd +s

cmd +o0

cmd +w

cmd +n

cmd +f

cmd +a

cmd+m

cmd + tab

cmd + f3 (mission control)
cmd + shift + 3

cmd + shift + 4

cmd + space (spotlight)
ctrl + shift + power
cmd + +

cmd + -

shift + klicka

cmd (38) + klicka

cmd (38) + n (i finder)
cmd (38) + 3

cmd (38) + [

cmd (38) + : (kolon)
retur (pa markerad fil i finder)
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